	Российская федерация

Калужская область

Администрация г.Обнинска
Управление имущественных

и земельных отношений

ПРИКАЗ


№  199/2021-пр от 30.12.2021   
Об утверждении форм документов, используемых при осуществлении муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Город Обнинск»
В соответствии с частью 3 статьи 21 Федерального закона от 31.07.2020 №248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», Положением о муниципальном земельном контроле на территории муниципального образования «Город Обнинск», утвержденным Решением Обнинского городского Собрания от 26.10.2021 № 03-17
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить следующие формы документов, используемых при осуществлении муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Город Обнинск»:

1.1. Форма задания на проведение контрольного мероприятия без взаимодействия с контролируемым лицом (приложение № 1);

1.2. Форма предписания (приложение № 2);
1.3. Форма протокола осмотра (приложение № 3);
1.4. Форма протокола опроса (приложение № 4);

1.5. Форма протокола инструментального обследования (приложение № 5);
1.5. Форма требования о предоставлении документов (приложение № 6);
1.6. Форма журнала учета предостережений (приложение № 7);
1.7. Форма журнала учета консультирований (приложение № 8);
1.8. Форма журнала учета предписаний (приложение № 9);
1.9. Форма журнала учета заданий (приложение № 10).

Начальник Управления имущественных

и земельных отношений Администрации 

города Обнинска                                                                                         Л.В. Латыпова
Приложение № 1
к приказу УИЗО 
от 30.12.2021 № 199/2021-пр
Утверждаю 
«____» _____________ 20__г.
(указать дату утверждения задания)
____________________________________________________________________________ 

(должность, подпись, фамилия и инициалы должностного лица, утверждающего задание)
	Управление имущественных и земельных отношений Администрации города Обнинска

	(указывается наименование контрольного органа)


	муниципальный земельный контроль

	(вид муниципального контроля)



Задание на проведение контрольного мероприятия без взаимодействия с контролируемым лицом № ___
____________________                                                  «____» ___________20 ___ г.
       (место составления)                                                                                                         (дата составления)
1. Вид контрольного мероприятия без взаимодействия с контролируемым лицом:
_______________________________________________________________________
(указывается наблюдение за соблюдением обязательных требований или выездное обследование)
2. Контрольное мероприятие без взаимодействия с контролируемым лицом проводится:
_______________________________________________________________________
(указывается в случае проведения выездного обследования: по месту нахождения (осуществления деятельности) организации (ее филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), месту осуществления деятельности гражданина, месту нахождения объекта контроля)
3. Для мероприятия без взаимодействия с контролируемым лицом направляется (направляются):
_______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность уполномоченного на осуществление конкретного вида муниципального контроля должностного лица (инспектора), которое должно провести контрольное мероприятие без взаимодействия с контролируемым лицом)
4. Привлечь к проведению контрольного мероприятия без взаимодействия с контролируемым лицом в качестве экспертов (экспертной организации) / специалистов следующих лиц (для выездного обследования):
_______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность привлекаемого к мероприятию без взаимодействия с контролируемым лицом эксперта (специалиста); в случае указания эксперта (экспертной организации) указываются сведения о статусе эксперта в реестре экспертов контрольного органа или наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации); в случае непривлечения таких лиц пункт может быть исключен)
5. Объект (объекты) муниципального контроля, в отношении которого (которых) проводится контрольное мероприятие без взаимодействия с контролируемым лицом: 
_______________________________________________________________________

Приложение № 2
к приказу УИЗО 
от 30.12.2021 № 199/2021-пр
	Управление имущественных и земельных отношений Администрации города Обнинска

	(указывается наименование контрольного органа)


	муниципальный земельный контроль

	(вид муниципального контроля)



____________________
                «___» ______________20___г.
(место составления предписания)                                          
       (дата составления предписания)
ПРЕДПИСАНИЕ № ______
	Выдано: _________________________________________________________________
(сведения о контрольном лице, которому выдается Предписание (наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина)

	
	
	
	
	
	
	

	По результатам проверки 
	Акт проверки органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица № _______ от ________

	
	
	
	
	
	
	

	По адресу: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
п/п
	Установленные нарушения
(описание нарушений и их местоположения)
	Нормы законодательства, предусматривающие обязательные требования,  мероприятия (работы), подлежащие исполнению в целях устранения причин и последствий допущенных нарушений
	Сроки исполнения мероприятий

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	Контрольный срок исполнения предписания
	


ПРЕДПИСАНИЕ ВЫДАЛ: 

Принимали участие:  
Примечание:

1. О выполнении предписания сообщать в Администрацию города Обнинска.

2. Невыполнение в установленный срок предписания органа муниципального контроля влечен наложение административного наказания в соответствии со статьей _______КоАП РФ.
ПРЕДПИСАНИЕ ВРУЧЕНО/направлено по почте/:  ____________ 20____г. ____________/                     
ЗАМЕЧАНИЯ ПО ПРЕДПИСАНИЮ:
Приложение № 3
к приказу УИЗО 
от 30.12.2021 № 199/2021-пр
	

	Управление имущественных и земельных отношений Администрации города Обнинска

	(указывается наименование контрольного органа)


	муниципальный земельный контроль

	(вид муниципального контроля)


	 ____________________
                «___» ______________20___г.
           (место составления)                                                                                                         (дата составления)                                     


	 

Протокол осмотра


	
	
	
	1. Осмотр проведен:

	1) ...
2) …

	(указываются фамилии, имена, отчества (при наличии), должности должностного лица (должностных лиц, в том числе руководителя группы должностных лиц), уполномоченного (уполномоченных) на проведение контрольного мероприятия и которое провело осмотр)

	
	
	2. Осмотр проведен в отношении:
1) …
2) …

	(указываются исчерпывающий перечень и точное количество осмотренных объектов: территорий (земельных участков), помещений, транспортных средств, иных предметов с указанием идентифицирующих их признаков (кадастровые номера, регистрационные, инвентаризационные (если известны) номера, адреса места нахождения); идентифицирующие признаки указываются те, которые имеют значение для осмотра с учетом целей этого контрольного действия)

	
	
	3. Контролируемые лица:

	(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина или наименование организации, их индивидуальные номера налогоплательщика, адрес организации (ее филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), ответственных за соответствие обязательным требованиям объекта контроля, в отношении которого проведено контрольное действие)
4. Осмотром установлено:



	Приложение № 4
к приказу УИЗО 
от 30.12.2021 № 199/2021-пр  
Управление имущественных и земельных отношений Администрации города Обнинска
(указывается наименование контрольного органа)
муниципальный земельный контроль
(вид муниципального контроля)
 ____________________
                «___» ______________20___г.
              (место составления)                                          
              (дата составления)
 Протокол опроса

	

	

	

	1. Опрос проведен:

	1) ...
2) …

	(указываются фамилии, имена, отчества (при наличии), должности должностного лица (должностных лиц, в том числе руководителя группы должностных лиц), уполномоченного (уполномоченных) на проведение контрольного мероприятия и которое провело опрос)

	

	

	2. Опрос проведен в отношении:
1) …
2) …

	(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) опрошенного гражданина)

	

	 

	3. Контролируемые лица:
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина или наименование организации, их индивидуальные номера налогоплательщика, адрес организации (ее филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), ответственных за соответствие обязательным требованиям объекта контроля, в отношении которого проведено контрольное действие)
4. В ходе опроса была получена следующая информация:


	(указывается полученная устная информация, имеющая значение для проведения оценки соблюдения контролируемым лицом обязательных требований)
Достоверность изложенных в настоящем протоколе опроса сведений подтверждаю.


	(должность, фамилия, инициалы опрошенного лица)
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	(подпись)

	 


	

	(должность, фамилия, инициалы инспектора, уполномоченного осуществлять контрольное мероприятие)
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	(подпись)

	 



	Отметка об ознакомлении или об отказе в ознакомлении контролируемых лиц или их представителей с протоколом опроса (дата и время ознакомления)*

	 

	Отметка о направлении протокола опроса в электронном виде (адрес электронной почты), в том числе через личный кабинет на специализированном электронном портале*


──────────────────────────────
* Отметки размещаются после реализации указанных в них действий
Приложение № 5
к приказу УИЗО 
от 30.12.2021 № 199/2021-пр
	Управление имущественных и земельных отношений Администрации города Обнинска

	(указывается наименование контрольного органа)


	муниципальный земельный контроль

	(вид муниципального контроля)


	 ____________________
                «___» ______________20___г.
            (место составления)                                          
               (дата составления)


Протокол инструментального обследования

Инструментальное обследование начато:   ____________ ___________

                                                                                                           (дата)                          (время)

Инструментальное обследование окончено: ____________ ___________

                                                                                                             (дата)                           (время)

Должностным лицом (должностными лицами), специалистом (специалистами)

_____________________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы должностного лица, специалиста, которое

провело инструментальное обследование)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

на основании статьи 82 Федерального закона от 31 июля 2020 года № 248-ФЗ              "О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации" и

_____________________________________________________________________________

(дата и номер решения о проведении контрольного (надзорного) мероприятия)

в присутствии гражданина, являющегося контролируемым лицом, руководителя, иного должностного лица, уполномоченного представителя контролируемого лица:

_____________________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы, наименование и номер документа,

удостоверяющего личность)

с участием специалиста, эксперта

_____________________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы, наименование и номер документа,

удостоверяющего личность)

проведено инструментальное обследование

_____________________________________________________________________________

(кадастровый номер земельного участка, площадь, разрешенное использование,

сведения о правообладателе, арендаторе земельного участка)
расположенного(ых) по адресу 

_____________________________________________________________________________

В ходе инструментального обследования использовалось(ись):

_____________________________________________________________________________

(используемые специальное оборудование и (или) технические приборы)

Применяемая(ые) методика(и) инструментального обследования:

_____________________________________________________________________________

(наименование методики(ик)

В ходе инструментального обследования проводилась(ись):

_____________________________________________________________________________

(фотосъемка, видео-, аудиозапись)

В результате инструментального обследования установлено:

(указываются выявленные по результатам осмотра, обследования нарушения, при этом делается ссылка на положения
нормативных правовых актов (муниципальных правовых актов), которые нарушены,
либо указывается на отсутствие нарушений по результатам осмотра, обследования)
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

К протоколу инструментального обследования прилагается(ются):

_____________________________________________________________________________

(чертеж, фото, таблицы)

Особые отметки:

_____________________________________________________________________________

(факты отказа в доступе на территорию земельного участка)

_____________________________________________________________________________

Замечания, заявления, сделанные лицами, присутствующими (участвующими) при

инструментальном обследовании:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Подписи лиц, принимавших участие (присутствовавших) в (при) проведении инструментального обследования:

Должностное(ые) лицо(а) органа,

осуществляющего инструментальное

обследование:

_____________________________________        ______________________________

                                              (подпись)                                                                                                     (фамилия, инициалы)

_____________________________________        ______________________________

                                              (подпись)                                                                                                     (фамилия, инициалы)

Контролируемое лицо, представитель

контролируемого лица:

_____________________________________        ______________________________

                                              (подпись)                                                                                                     (фамилия, инициалы)

Специалист:

_____________________________________        ______________________________

                                              (подпись)                                                                                                     (фамилия, инициалы)

Эксперт:

_____________________________________        ______________________________

                                              (подпись)                                                                                                     (фамилия, инициалы)

Приложение № 6
к приказу УИЗО 
от 30.12.2021 № 199/2021-пр
	Управление имущественных и земельных отношений Администрации города Обнинска

	(указывается наименование контрольного органа)


	муниципальный земельный контроль

	(вид муниципального контроля)


	 ____________________
                «___» ______________20___г.
             (место составления)                                          
                (дата составления)


	

	 Требование о предоставлении документов

	

	

	1. Контролируемые лица:

	

	(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина или наименование организации, их индивидуальные номера налогоплательщика, адрес организации (ее филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), ответственных за соответствие обязательным требованиям объекта контроля, в отношении которого проводится контрольное действие)

	

	 

	2. Необходимо представить в срок до «_____» ____________ 20___ г.:
1) …
2) …

	(указываются исчерпывающий перечень необходимых и (или) имеющих значение для проведения оценки соблюдения контролируемым лицом обязательных требований документов и (или) их копий, в том числе материалов фотосъемки, аудио- и видеозаписи, информационных баз, банков данных, а также носителей информации)

	

	 

	3. Истребуемые документы необходимо направить в контрольный орган в форме электронного документа в порядке, предусмотренном статьей 21  Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» / представить  на бумажном носителе (указать нужное).
Документы могут быть представлены в контрольный орган на бумажном носителе контролируемым лицом лично или через представителя либо направлены по почте заказным письмом. На бумажном носителе представляются подлинники документов либо заверенные контролируемым лицом копии. Тиражирование копий документов на бумажном носителе и их доставка в контрольный орган осуществляются за счет контролируемого лица. По завершении контрольного мероприятия подлинники документов будут возвращены контролируемому лицу*.


	

	(должность, фамилия, инициалы инспектора, уполномоченного осуществлять контрольное мероприятие)
	 
	 

	
	 
	 

	 
	 
	(подпись)

	 

	Требование о предоставлении документов получил
(подпись)
(фамилия, имя и (при наличии) отчество подписавшего лица, наименование должности подписавшего лица либо указание на то, что подписавшее лицо является представителем по доверенности)


	

	Отметка о направлении требования о предоставлении документов в электронном виде (адрес электронной почты), в том числе через личный кабинет на специализированном электронном портале**


──────────────────────────────
* Данный абзац указывается в случае, если контрольным органом установлена необходимость представления документов на бумажном носителе
** Отметка размещается после реализации указанных в ней действий
Приложение № 7
к приказу УИЗО 
от 30.12.2021 № 199/2021-пр
Журнал

учета предостережений, выданных контролируемому лицу

	Управление имущественных и земельных отношений Администрации города Обнинска

	(указывается наименование контрольного органа)


	муниципальный земельный контроль

	(вид муниципального контроля)



____________________________

(дата начала ведения Журнала)

	№

п/п
	Данные контролируемого лица
	Адрес объекта, в отношении которого проведена проверка
	№, дата, выданного предостережения
	ФИО должностного лица, выдавшего предостережение
	подпись
	Примечания

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.


Приложение № 8
к приказу УИЗО 
от 30.12.2021 № 199/2021-пр
Журнал учета консультирований
	Управление имущественных и земельных отношений Администрации города Обнинска

	(указывается наименование контрольного органа)


	муниципальный земельный контроль

	(вид муниципального контроля)



__________________________

(дата начала ведения Журнала)

	№
п/п
	Дата консультирования
	Информация о
лице
(ФИО, адрес, номер телефона)
	Способ осуществления консультирования
(по телефону, посредством видео-конференц-связи, на личном приеме либо в ходе проведения профилактического мероприятия, контрольного мероприятия, на собраниях, конференциях граждан)
	Вопрос (вопросы), по которому осуществлялось консультирование
	Ф.И.О. должностного лица, осуществлявшего устное консультирование (если консультирование осуществлялось устно)
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 9
к приказу УИЗО 
от 30.12.2021 № 199/2021-пр
Журнал

учета предписаний, выданных контролируемому лицу
	Управление имущественных и земельных отношений Администрации города Обнинска

	(указывается наименование контрольного органа)


	муниципальный земельный контроль

	(вид муниципального контроля)



____________________________

(дата начала ведения Журнала)

	№

п/п
	Данные контролируемого лица
	Адрес объекта, в отношении которого проведена проверка
	№, дата, выданного предписания
	Срок исполнения
	Примечания

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.


Приложение № 10
к приказу УИЗО 
от 30.12.2021 № 199/2021-пр
Журнал

учета заданий на проведение контрольного мероприятия
без взаимодействия с контрольным лицом

	Управление имущественных и земельных отношений Администрации города Обнинска

	(указывается наименование контрольного органа)


	муниципальный земельный контроль

	(вид муниципального контроля)



____________________________

(дата начала ведения Журнала)

	№

п/п
	дата
	контрольное лицо
	адрес объекта, в отношении которого запланированы контрольные мероприятия
	ФИО должностного лица
	подпись
	примечания

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.





              ФИО                      Подпись








