Приложение N ____к Постановлению

Администрации города Обнинска

от 28.06.2012 № 1278-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОБНИНСКА ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРОВЕДЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ ПРОЕКТОВ ОСВОЕНИЯ ЛЕСОВ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД ОБНИНСК»
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента
1.1.1 Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги «Проведение муниципальной экспертизы проектов освоения лесов на территории муниципального образования «Город Обнинск» (далее – муниципальная услуга), устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации города Обнинска (далее – Администрация), должностных лиц Администрации, предоставляющих муниципальную услугу.

1.2. Описание заявителей

1.2.1. Получателями муниципальной услуги выступают индивидуальные предприниматели, физические и юридические лица независимо от форм собственности. Заявителями могут быть иные физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их полномочиями в установленном порядке выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно в структурном подразделении Администрации города Обнинска - комитете по охране окружающей среды, контролю в сферах благоустройства и экологии Управления городского хозяйства Администрации города (далее - Комитет).
Адрес Комитета: 249037, город Обнинск, пл. Преображения, д. 1 (кабинет 106).
2) по телефону Комитета – 8(48439)2-37-46;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты aobninsk@adm.kaluga.ru;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

а) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» ((https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал);
б) на официальном сайте Администрации города Обнинска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.admobninsk.ru/) (далее – сеть «Интернет»);
в) на информационном стенде Администрации города.

Информирование с целью оказания муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующим графиком:

понедельник - четверг: с 08.00 до 17.15; пятница: с 08.00 до 16.00. Обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00. Суббота, воскресенье - выходные. 
1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
· способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

· адреса Администрации города Обнинска, обращение в который необходимо для предоставления муниципальной услуги;

· справочной информации о работе Комитета;

· документов, необходимых для предоставления услуги; 
· порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

· порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

· порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной  услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Комитета.
1.3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) специалист Комитета, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Комитета, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если специалист Комитета не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для консультаций.
Специалист Комитета не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
1.3.4. По письменному обращению специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3.2 настоящего Административного   регламента   в   порядке,    установленном   Федеральным   законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).
1.3.5. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Проведение муниципальной экспертизы проектов освоения лесов на территории муниципального образования «Город Обнинск»».

2.2. Наименование органа Администрации города Обнинска,

предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением Администрации города Обнинска - комитетом по охране окружающей среды, контролю в сферах благоустройства и экологии Управления городского хозяйства Администрации города.

2.2.2. В соответствии с пунктом 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Закон № 210) устанавливается запрет требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Закона № 210, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Закона № 210 перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Закона № 210;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа или органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Закона № 210, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Закона № 210, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Закона № 210, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящей части не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
2.2.3. В соответствии с п. 3 статьи 7 Закона № 210, в случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Данные требования не распространяются на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача (направление) заявителю положительного заключения муниципальной экспертизы проекта освоения лесов на территории муниципального образования «Город Обнинск»;

- выдача (направление) заявителю положительного заключения муниципальной экспертизы изменений в проект освоения лесов на территории муниципального образования «Город Обнинск», подготовленных на основании акта лесопатологического обследования;

- выдача (направление) заявителю отрицательного заключения муниципальной экспертизы проекта освоения лесов на территории муниципального образования «Город Обнинск»;

- выдача (направление) заявителю отрицательного заключения муниципальной экспертизы изменений в проект освоения лесов на территории муниципального образования «Город Обнинск», подготовленных на основании акта лесопатологического обследования.

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.3.1. настоящего Административного регламента:

1) направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – УКЭП) уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином портале в случае, если такой способ указан в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;
2) выдается заявителю на бумажном носителе в соответствии с выбранным Заявителем способом получения результата предоставления Муниципальной услуги.

3) направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления Муниципальной услуги.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в срок не более чем 30 дней со дня поступления проекта освоения лесов на территории муниципального образования «Город Обнинск» в Администрацию города Обнинска.

2.4.2. Муниципальная услуга по проведению муниципальной экспертизы изменений в проект освоения лесов, подготовленных на основании акта лесопатологического обследования, предоставляется в срок не более чем 10 рабочих дней со дня их поступления в Администрацию города Обнинска.

2.4.3. При повторном поступлении заявления с приложением проекта освоения лесов, доработанного с учетом замечаний, изложенных в отрицательном заключении муниципальной экспертизы проекта освоения лесов на территории муниципального образования «Город Обнинск», муниципальная услуга предоставляется в течение 10 рабочих дней со дня их поступления в Администрацию города Обнинска.
2.4.4. Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться с даты регистрации заявления.

2.4.5. В случае направления заявления в электронной форме вне рабочего времени Администрации города Обнинска либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления.

2.4.6. В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок проведения заседания экспертной комиссии по проведению муниципальной экспертизы проекта освоения лесов на территории муниципального образования «Город Обнинск», срок направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
2.4.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.5. Требование к оборудованию помещений для оказания

муниципальной услуги

2.5.1. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью выхода в Интернет, стендом для размещения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также минимальным набором канцелярских принадлежностей для возможности оформления документов.

2.5.2. Для ожидания приема заявителем отводится специальное место, оборудованное стульями, столами для возможности оформления документов.
2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной

услуги

2.6.1. Оказание муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (Собрание законодательства РФ, 2009, N 1, ст. 1; N 4, ст. 445);

- - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ от 26.01.2009, № 4, ст. 445);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ("Российская газета", N 95, 05.05.2006,"Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060,"Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ("Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179).

- Лесным кодексом Российской Федерации от 04.12.2006 № 200-ФЗ («Российская газета», № 277, 08.12.2006);

- Земельным кодексом Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4147,"Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001,"Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);
- Приказом Минприроды России от 30.07.2020 N 513 "Об утверждении Порядка государственной или муниципальной экспертизы проекта освоения лесов" (зарегистрирован Минюстом России 17 декабря 2020 г., регистрационный N 61516);
- Уставом муниципального образования "Город Обнинск" ("Вестник самоуправления", 2006);

- и другими нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения по предоставлению муниципальной услуги, предусмотренные действующим законодательством.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с законодательными или иными

нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги
2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет в Администрацию города Обнинска:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту, содержащее следующие сведения:

- сведения о лице, использующем леса (с указанием полного и сокращенного наименования, идентификационного номера налогоплательщика (ИНН), адреса места нахождения, банковских реквизитов - для юридического лица; фамилии, имени, отчества (при наличии), адреса места жительства, идентификационного номера налогоплательщика (ИНН), данных документа, удостоверяющего личность, - для гражданина или индивидуального предпринимателя);

- дата, номер регистрации договора аренды или права постоянного (бессрочного) пользования лесным участком, или реквизиты соглашения об установлении сервитута, или реквизиты решения об установлении публичного сервитута и соглашения об осуществлении публичного сервитута, а также кадастровый номер лесного участка;

- местоположение, площадь лесного участка, вид и срок использования лесов.

- проект освоения лесов, расположенных на землях муниципального образования «Город Обнинск», или изменения в проект освоения лесов, расположенных на землях муниципального образования «Город Обнинск».

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается в Администрацию города Обнинска одним из следующих способов по выбору заявителя:
а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию города Обнинска, либо посредством электронного или почтового отправления с уведомлением о вручении;

б) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).

В случае представления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Заявление направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах 2), 3) настоящего пункта.
 Заявление подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными        постановлением        Правительства        Российской Федерации                                 от 25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной   подписи,   использование   которых   допускается   при обращении     за     получением     государственных     и      муниципальных      услуг» (далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись).
В случае предоставления заявителем заявления в электронной форме посредством Единого портала в соответствии с частью б) подпункта 1) пункта 2.7.1. настоящего Административного регламента указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, без необходимости предоставления в иной форме. При направлении заявления посредством Единого портала, сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).
2) Согласие на обработку персональных данных (приложение 2 к настоящему Регламенту) представляется заявителями, являющимися физическими лицами, а также представителями заявителей;

3) проект освоения лесов или внесенных в него изменений на бумажном носителе в двух экземплярах в прошитом и пронумерованном виде или в электронном виде в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, сети Интернет (в зависимости от формы подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию города Обнинска).

Документы, прилагаемые к заявлению, представляются в оригиналах или в копиях, заверенных подписью и печатью (при наличии) при подаче на бумажном носителе, электронной подписью - при подаче заявления в форме электронного документа. Документы на бумажном носителе должны быть без повреждений, неоговоренных исправлений, непринятых сокращений. Копия документа должна поддаваться прочтению, исключая неоднозначность толкования содержащейся в ней информации.
Запрещается требовать от заявителя представления сведений и документов, не предусмотренных настоящим разделом регламента.
2.7.2. Для предоставления муниципальной услуги, документов, подлежащих предоставлению в порядке межведомственного взаимодействия, не требуется.
2.7.3. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 
2.7.4. Заявители представляют документы для предоставления муниципальной услуги:

- лично по месту нахождения Администрации города Обнинска (г. Обнинск, пл. Преображения, 1, каб. 208);

- почтовым отправлением в адрес Администрации города Обнинска (г. Обнинск, пл. Преображения, 1, каб. 208);
- через портал государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru.
2.7.5. Муниципальная услуга не предоставляется в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и отказа в предоставлении
муниципальной услуги

2.8.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является решение экспертной комиссии о направлении проекта освоения лесов муниципального образования «Город Обнинск» заявителю для устранения замечаний по его оформлению.

2.8.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- отсутствие документов, указанных в подпункте 2.7.1 настоящего Административного регламента (либо предоставление в неполном объеме);
- представление заявления и документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям законодательства, настоящего Регламента;

- наличие в заявлении и предоставленных документах неполных сведений, выявление в них недостоверной информации;

- наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах неразборчивых записей и повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание.

2.8.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторной подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении

муниципальной услуги

2.9.1. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, способы ее взимания

2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителям на бесплатной основе. 
2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.11.1. Показателями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

- обеспечение информирования заявителей о месте нахождения и графике работы Администрации города Обнинска и Комитета;

- обеспечение информирования заявителей о порядке оказания муниципальной услуги;

- своевременность приема заявителей в Администрации города Обнинска;

- своевременность рассмотрения документов, представленных заявителем;

- своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения
3.1. Административные процедуры
3.1.1. При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

-  прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- проведение муниципальной экспертизы проектов освоения лесов, либо внесенных изменений в данные проекты, подготовка положительного либо отрицательного заключения муниципальной экспертизы проектов освоения лесов и утверждение данного заключения постановлением Администрации города Обнинска;

- выдача (отправление) результата оказания муниципальной услуги заявителю.
3.2. Описание последовательности действий при приеме

и регистрации документов, установлении отсутствия оснований

для отказа в приеме документов

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги является поступление в Администрацию города Обнинска (г. Обнинск, пл. Преображения, д. 1, каб. 208) заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в соответствии с п. 2.7.1 Административного регламента.

3.2.2. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется специалистом Администрации города Обнинска, осуществляющим функции по приему документов. 

Прием документов для оказания муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующим графиком: понедельник-четверг: с 08.00 до 17.15; пятница: с 08.00 до 16.00. Обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00. Суббота, воскресенье - выходные. Телефон для справок (консультаций): 8(48439)2-37-46.
3.2.3. Заявление с приложенными документами регистрируется специалистом Администрации города Обнинска, осуществляющим функции по приему документов, который проверяет их комплектность. При несоблюдении требований о комплектности материалов, материалы возвращаются заявителю с приложением извещения, которое должно содержать обоснование причин возврата.
3.2.4. Продолжительность административного действия по приему заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов на бумажном носителе при личном приеме должна составлять не более пятнадцати минут на каждого заявителя.

3.2.5. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами, поступившими в Администрацию города Обнинска, осуществляется в системе электронного документооборота специалистом Администрации города Обнинска, осуществляющим функции по регистрации входящей корреспонденции. Заявлению о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами присваивается входящий номер.

3.2.6. После регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, при полной комплектности документов, данные документы поступают к начальнику Управления городского хозяйства Администрации города Обнинска для назначения специалиста Комитета, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее - Ответственный за предоставление муниципальной услуги).

3.2.7. Ответственный за предоставление муниципальной услуги в соответствии с резолюцией получает заявление о предоставлении муниципальной услуги и материалы заявителя для их рассмотрения.

3.3. Описание последовательности действий при проведении муниципальной экспертизы проекта освоения лесов, либо внесенных изменений в данные проекты, подготовке положительного либо отрицательного заключения муниципальной экспертизы проекта освоения лесов, утверждении заключения муниципальной экспертизы проекта освоения лесов постановлением Администрации города Обнинска
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является образование экспертной комиссии в соответствии с пунктом 4 Порядка государственной или муниципальной экспертизы проекта освоения лесов, утвержденного Приказом Минприроды России от 30.07.2020 N 513 (зарегистрирован Минюстом России 17 декабря 2020 г., регистрационный N 61516) и передача документов членам экспертной комиссии.
3.3.2. Заседания экспертной комиссии проводятся для рассмотрения вопросов, возникающих при проведении экспертизы, и обмена мнениями между членами комиссии. Решение Экспертной комиссии оформляется в виде заключения по результатам экспертизы. Специалисты Комитета готовят проект протокола и экспертного заключения по результатам рассмотрения на экспертной комиссии.
3.3.3. В рамках экспертизы проводится проверка оформления проекта освоения лесов, которая включает следующее:

а) соответствие структуры документа требованиям к составу проекта освоения лесов;

б) соответствие заголовков разделов, подразделов их содержанию;

в) правильность заполнения табличных форм;

г) наличие необходимых тематических лесных карт и правильность их оформления;
д) правильность употребления и написания терминов и других знаковых средств, соответствие текста правилам русского языка.
3.3.4. Проверка оформления проекта освоения лесов проводится в течение первых 5 рабочих дней срока экспертизы. При выявлении в ходе муниципальной экспертизы существенных замечаний по оформлению проекта освоения лесов, без устранения которых невозможно выполнение проекта освоения лесов, проект освоения лесов возвращается заявителю для устранения замечаний. Срок устранения заявителем замечаний составляет 5 рабочих дней. В проекте освоения лесов делается отметка о его возвращении для устранения замечаний. При повторном поступлении в Администрацию города Обнинска проекта освоения лесов с устраненными замечаниями, указанными в извещении о возврате проекта освоения лесов, делается отметка о его принятии на повторное рассмотрение.
3.3.5. Проекты освоения лесов могут быть направлены повторно (два и более раза) на муниципальную экспертизу после устранения недостатков, указанных в отрицательном заключении экспертизы, или при внесении изменений в проекты освоения лесов, получившие положительное заключение ранее.
3.3.6. Повторная экспертиза осуществляется экспертной комиссией в течение не более чем 10 рабочих дней со дня поступления в Администрацию города Обнинска проекта освоения лесов, доработанного с учетом замечаний, изложенных в отрицательном заключении экспертизы.
3.3.7. Муниципальная экспертиза изменений в проект освоения лесов, подготовленных на основании акта лесопатологического обследования, проводится в течение не более чем 10 рабочих дней со дня их поступления в Администрацию города Обнинска.
3.3.8.
Экспертная комиссия вправе запрашивать дополнительную информацию (документы). Экспертная комиссия вправе пригласить на заседание комиссии заявителя (представителя заявителя) для получения пояснений и ответов на возникшие в процессе экспертизы вопросы. О запросе дополнительной информации (документов) и (или) о необходимости присутствия заявителя (представителя заявителя) на очередном заседании экспертной комиссии ответственное должностное лицо уведомляет заявителя не позднее, чем за три дня до установленной даты представления информации (документов) и (или) соответствующего заседания экспертной комиссии, с указанием даты, времени и места его проведения, вопросов, подлежащих рассмотрению.

3.3.9. Положительное заключение муниципальной экспертизы оформляется при соответствии проекта освоения лесов нормам законодательства Российской Федерации, регулирующего лесные отношения, соответствия мероприятий по использованию, охране, защите и воспроизводству лесов целям и видам освоения лесов, предусмотренных проектом освоения лесов, договору аренды лесного участка, условиям права постоянного (бессрочного) пользования лесным участком, соглашению об установлении сервитута, соглашению об осуществлении публичного сервитута, лесохозяйственному регламенту городских лесов города Обнинска, лесному плану субъекта Российской Федерации.
3.3.10. Отрицательное заключение муниципальной экспертизы оформляется при несоответствии проекта освоения лесов нормам законодательства Российской Федерации, регулирующего лесные отношения, и должно содержать указание на конкретные положения, противоречащие законодательству Российской Федерации, а также положения, не соответствующие целям и видам освоения лесов, договору аренды лесного участка, условиям права постоянного (бессрочного) пользования лесным участком, соглашению об установлении сервитута, соглашению об осуществлении публичного сервитута, лесохозяйственному регламенту городских лесов города Обнинска, лесному плану субъекта Российской Федерации, а также содержать указание о необходимости соответствующей доработки.
3.3.11. Утверждение заключения экспертной комиссии проводится в присутствии экспертов путем открытого голосования. Решение считается принятым, если за него проголосовало не менее двух третей присутствующих экспертов. Эксперт не может воздержаться при голосовании.
3.3.4. Заключение муниципальной экспертизы в двух экземплярах подписывают все участники экспертной комиссии.

3.3.5. Положительное заключение, подготовленное экспертной комиссией, должно содержать следующие выводы:

- о соответствии проекта освоения лесов нормам законодательства Российской Федерации, регулирующего лесные отношения;

- о соответствии мероприятий по использованию, охране, защите и воспроизводству лесов целям и видам освоения лесов, предусмотренным проектом освоения лесов, договору аренды лесного участка, условиям права постоянного (бессрочного) пользования лесным участком, соглашению об установлении сервитута, соглашению об осуществлении публичного сервитута, лесохозяйственному регламенту городских лесов города Обнинска, лесному плану субъекта Российской Федерации.

3.3.6. Отрицательное заключение, подготовленное экспертной комиссией, должно содержать следующие выводы:

- о несоответствии предусмотренных проектом освоения лесов мероприятий по использованию, охране, защите и воспроизводству лесов целям и видам использования лесов, договору аренды лесного участка, условиям права постоянного (бессрочного) пользования лесным участком, соглашению об установлении сервитута, соглашению об осуществлении публичного сервитута, лесохозяйственному регламенту городских лесов города Обнинска, лесному плану субъекта Российской Федерации и законодательству Российской Федерации;

- о несоответствии требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к составу проекта освоения лесов, порядку его разработки и внесения в него изменений;

- о необходимости доработки представленных материалов по замечаниям и предложениям, изложенным в заключении.
3.3.11. Положительное или отрицательное заключение муниципальной экспертизы подписывается членами экспертной комиссии, которыми проводилась экспертиза, председателем экспертной комиссии.

3.3.12 Заключение утверждается постановлением Администрации города Обнинска.

3.3.13. Проект постановления Администрации города Обнинска об утверждении заключения муниципальной экспертизы передается на подпись главе Администрации города Обнинска с приложением следующих документов:

- особых мнений членов экспертной комиссии (при наличии);

- протоколов заседаний экспертной комиссии;

- заключения муниципальной экспертизы;
- проекта освоения лесов муниципального образования «Город Обнинск».
Глава Администрации имеет право не утверждать заключение экспертной комиссии в случае нарушения процедуры проведения муниципальной экспертизы.
3.4.  Описание последовательности действий при выдаче (отправлении) результата оказания муниципальной услуги заявителю
3.4.1. После утверждения заключения муниципальной экспертизы постановлением Администрации города Обнинска специалист Администрации города Обнинска, осуществляющий функции по регистрации документов, в день получения данного постановления осуществляет его регистрацию путем проставления даты и номера, фиксирует в системе электронного документооборота и передает копию постановления в Комитет.
3.4.2. Срок действия положительного заключения муниципальной экспертизы устанавливается на срок действия проекта освоения лесов.

3.4.3. Результатом выполнения административной процедуры является передача лично заявителю либо его представителю (или направление заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении и описью вложения) копии постановления Администрации города Обнинска об утверждении проекта освоения лесов и экземпляра проекта освоения лесов. При поступлении в Администрацию города Обнинска заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов через Единый портал, результат исполнения административной процедуры, подписанный электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации, высылается заявителю с использованием Единого портала.

IV. Контроль за исполнением административного регламента

4.1. Формы контроля за исполнением административного

регламента

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы Администрации города по вопросам городского хозяйства.
4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Комитета положений настоящего Административного регламента.

4.1.3.  Текущий контроль включает в себя проведение плановых (на основании планов работы Комитета) и внеплановых (по конкретному обращению заявителя, содержащему обоснованную жалобу на решения и действия (бездействие) должностных лиц) проверок. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, - комплексные проверки или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур.

4.1.4. Специалисты Комитета, осуществляющие выполнение административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков, порядка рассмотрения и приема документов, определение оснований предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4.1.5. Для проведения проверки полноты и качества совершения действий и принимаемых решений может быть создана комиссия. 

4.1.6. При проведении проверки осуществляется контроль над:

- обеспечением прав граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц на получение муниципальной услуги;

- исполнением нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, предусмотренных п. 2.6 настоящего Регламента;

- своевременностью, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги;

4.1.7. Результаты контроля оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. В случае необходимости к акту прилагаются копии документов, объяснительные записки работников Комитета, участвовавших в предоставлении муниципальной услуги;

4.1.8. По результатам проверок должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении муниципальной услуги;

4.1.9. Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, по электронной почте, путем письменных обращений.

4.1.10. Ответственность должностных лиц Администрации города Обнинска за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

- в случае выявления нарушений прав граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц к виновным должностным лицам Администрации города Обнинска осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
V. Обжалование решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц

или муниципальных служащих
5.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц

или муниципальных служащих

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц Комитета, иных муниципальных служащих, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона N 210, в досудебном (внесудебном) порядке. Комитет обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

5.1.2. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Администрации города, а также может быть сообщена заявителю в устной и (или) в письменной формах.

5.1.3. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, установленном статьями 11.1 и 11.2 Закона 210, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Закона N 210 (комплексный запрос);

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона N 210, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Закона N 210. 

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию города Обнинска, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 N Закона № 210.

Жалобы на решения и действия (бездействие) председателя Комитета подаются главе Администрации города.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Комитета, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального информационного портала Администрации города Обнинска (www.admobninsk.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, Федеральной государственной информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования (ФГИС ДО) (https://do.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, в случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя. В случае если жалоба направляется посредством почтовой связи, направляется заверенная копия документа, подтверждающая полномочия представителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона N 210, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона N 210, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона N 210. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в Администрацию города Обнинска, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Закона N 210, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона N 210, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в п. 5.7 настоящего Регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Закона N 210, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.9. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в п. 5.7 настоящего Регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения. В случае несогласия с принятым решением податель жалобы может обратиться в суд в установленном законом порядке.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2. Закона N 210, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение N 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

по проведению муниципальной экспертизы

проектов освоения лесов на территории

муниципального образования "Город Обнинск"

Заместителю главы Администрации города   Обнинска по вопросам городского хозяйства

 от _______________________________________________

                            (полное (сокращенное) наименование юридического

                         лица, ____________________________________________

                                    фамилия, имя, отчество гражданина,

                                     индивидуального предпринимателя)

                         Юридический адрес, адрес регистрации (для граждан)

                         __________________________________________________

                         Фактический адрес, адрес местожительства (для

                         граждан)

                         __________________________________________________

                         __________________________________________________

                         Телефон, факс ____________________________________

                         Адрес электронной почты __________________________

                         ИНН _____________________ КПП ____________________

                         ОГРН _____________________________________________

                         Банковские реквизиты: Р/с ________________________

                         БИК ________________, К/с ________________________

                         Наименование банка и его отделения

                         __________________________________________________

                         Данные документа, удостоверяющего личность (для

                         граждан): ________________________________________

                         __________________________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                  о предоставлении муниципальной услуги

         по проведению муниципальной экспертизы проекта освоения

лесов, расположенных на территории муниципального образования «Город Обнинск» (внесения изменений в проект освоения лесов)
    Прошу  провести  муниципальную  экспертизу  проекта  освоения  лесов (внесения изменений в проект освоения лесов) 

   _______________________________________________________________________

    (Дата,   номер   регистрации  договора  аренды  или  права  постоянного

(бессрочного)  пользования  лесным  участком,  или  реквизиты соглашения об

установлении  сервитута,  или  реквизиты решения об установлении публичного

сервитута  и  соглашения об осуществлении публичного сервитута, кадастровый

номер  лесного участка, местоположение, площадь лесного участка, вид и срок

использования лесов).

    Приложения:

    1. Копия  документа,  удостоверяющего  личность заявителя,  являющегося

физическим  лицом, либо личность представителя физического или юридического

лица;

    2. Копия   документа,    удостоверяющего    полномочия    представителя

физического   или   юридического   лица   (если   с  заявлением  обращается

представитель заявителя);
    3. Проект  освоения  лесов или изменения  в  проект освоения лесов, (на бумажном носителе в двух экземплярах, в прошитом и пронумерованном виде

или  в  электронном  виде  в  форме  электронного  документа,  подписанного

электронной подписью, с использованием Единого портала).
4. Согласие субъекта на обработку персональных данных.

Дата ______________________ Подпись с расшифровкой ________________________

Приложение N 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

по проведению муниципальной экспертизы

проектов освоения лесов на территории

муниципального образования "Город Обнинск"

                                    Заместителю главы Администрации города  

                                    Обнинска по вопросам городского хозяйства
                                    _______________________________________

                                                    (Ф.И.О.)

                                    ______________________________________,

                                              (Ф.И.О. заявителя)

                                    зарегистрированного по адресу:

                                    _______________________________________

                                    _______________________________________

                                 Согласие

                 субъекта на обработку персональных данных

    Я, ___________________________________________________________________
                           (фамилия, имя, отчество)
    Документ, удостоверяющий личность, __________ серия _______ N _________

выдан "__" _________ _____ г. _____________________________________________

                                             (кем выдан)

___________________________________________________________________________,
 (реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия)
    в   соответствии   с  Федеральным  законом  от  27.07.2006  N 152-ФЗ "О

персональных данных" выражаю согласие на обработку представленных персональных данных: фамилии, имени, отчества

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

для достижения следующих целей: ___________________________________________

___________________________________________________________________________

    Я даю согласие на следующие действия с персональными данными: сбор,

запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление,

изменение), извлечение, использование, передача (распространение, представление, доступ).

    Я согласен(а) с тем, что персональные данные будут ограниченно доступны  руководителям и специалистам Администрации города Обнинска и экспертной комиссии по проведению муниципальной экспертизы проекта освоения лесов исключительно в целях обработки персональных данных с соблюдением законодательства Российской Федерации.

Я информирован(а) о том, что настоящее заявление действует в течение

установленного срока хранения моих персональных данных и может

быть отозвано мной в письменной форме.

"___" ___________ 20__ г.  _________________   ___________________________

           дата                  подпись                   Ф.И.О.

