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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Администрации города Обнинска по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент определяет единые для муниципального образования "Город Обнинск" сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации города Обнинска предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования "Город Обнинск".

1.2. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования "Город Обнинск" (далее - Муниципальная услуга) осуществляется отделом городского дизайна и рекламы Управления городского хозяйства Администрации города (далее - Отдел городского дизайна и рекламы).

1.3. Выполнение требований административного регламента предоставления Муниципальной услуги обязательно для всех юридических лиц независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности, а также физических лиц и индивидуальных предпринимателей, принимающих участие в деятельности по установке и эксплуатации рекламных конструкций.

1.4. В целях настоящего Административного регламента предоставления Муниципальной услуги используются следующие основные термины и понятия:

1.4.1. Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции - документ, дающий заявителю право осуществлять установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования "Город Обнинск" (далее - Разрешение) (Приложение № 2).

1.4.2. Заявитель - лицо, обратившееся с заявлением в Администрацию города Обнинска для получения Разрешения.

1.4.3. Выдача Разрешения - организационные действия по подготовке и предоставлению заявителю документа, дающего право на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования "Город Обнинск".

1.5. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги:

1.5.1. Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно в отделе городского дизайна и рекламы;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования.

1.5.2. Адрес отдела городского дизайна и рекламы: 249037, Калужская область, г. Обнинск, пл. Преображения, д. 1, кабинет 103.

1.5.3. Прием заявлений и документов на получение Разрешения производятся в общем отделе Администрации города  по адресу: Калужская область, г. Обнинск, пл. Преображения, д. 1, каб. 223.

1.5.4. Выдача Разрешения производятся по адресу: г. Обнинск, пл. Преображения, д. 1, каб. 103 в отделе городского дизайна и рекламы.

1.5.5. График работы отдела городского дизайна и рекламы понедельник, вторник, среда, четверг с 8.00 до 17.15; пятница: с 8.00 до 16.00; обед с 13.00 до 14.00.

1.5.6. Телефон для справок (консультаций) Отдела городского дизайна и рекламы: 8 (484) 39-6-42-56, факс: 8 (484) 39-5-84-34, e-mail: bragina@admobninsk.ru; design@admobninsk.ru.
1.5.7. Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приёмной на портале государственных и муниципальных услуг Калужской области: https://uslugikalugi.ru (далее ПГУ КО).

1.5.8. Заявители также могут обратиться в Государственное бюджетное учреждение Калужской области «Многофункциональный центр Калужской области» (далее – МФЦ) с заявлением. Сведения о месте нахождения, номерах телефонов, адресах электронной почты МФЦ (филиалов) содержаться на официальном сайте МФЦ http://kmfc40.ru.

1.5.8. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

- о действиях заявителя, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

- о результате оказания муниципальной услуги и порядке передачи результата заявителю;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.   

1.5.9. Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги размещена на портале государственных услуг и муниципальных услуг Калужской области - https://uslugikalugi.ru.
1.6. Информация, предоставляемая о Муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.6.1. Информация о процедуре предоставления Муниципальной услуги сообщается по номеру телефона для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на информационных стендах, на официальном сайте МФЦ (http://kmfc40.ru), в том числе, по телефону «горячей линии» МФЦ 8-800-450-11-60 (по России бесплатный).
1.6.2. Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела городского дизайна и рекламы при непосредственном обращении заявителя в Администрацию города, при обращении заявителя с использованием почтовой либо телефонной связи.

1.6.3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления Муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления на предоставление Муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование Муниципальной услуги - «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией города Обнинска.

Исполнителем Муниципальной услуги является отдел городского дизайна и рекламы.

2.3. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является один из вариантов:

- получение заявителем Разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»;

- направление заявителю письменного сообщения об отказе в выдаче Разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.

2.4. Решение в письменной форме о выдаче Разрешения или об отказе в его выдаче должно быть направлено исполнителем заявителю в течение 2 (двух) месяцев со дня приема от него необходимых документов. 
2.5. Выдача постановления Администрации города Обнинска о разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования «Город Обнинск» осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 2009, N 1, ст. 1; N 4, ст. 445);

- Налоговым кодексом Российской Федерации (часть первая) (Собрание законодательства РФ, 1998, N 31, ст. 3824);

- Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) (Собрание законодательства РФ, 2000, N 32, ст. 3340);

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (Собрание законодательства РФ, 2002, N 1 (ч. 1), ст. 1);

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства РФ, 2006, N 31 (ч. I), ст. 3451);

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (Собрание законодательства РФ, 2006, N 31 (1 ч.), ст. 3448);

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, N 40, ст. 3822);

- Федеральным законом от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" (Собрание законодательства РФ, 2006, N 12, ст. 1232);

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства РФ, 2010, N 31, ст. 4179);

- Уставом муниципального образования "Город Обнинск" (Вестник самоуправления, 2006, N 14).
2.6. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:

- заявление на выдачу Разрешения оформлено не в установленном законом порядке;

- к заявлению не приложены необходимые документы;
- выявление в представленных документах недостоверной информации.
2.7. Заявителями на получение Разрешения могут выступать юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, любые физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели или их уполномоченные представители.

2.8. Установка и эксплуатация рекламных конструкций на территории муниципального образования "Город Обнинск" осуществляется только при наличии Разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, выдаваемого на основании заявления собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества либо владельца рекламной конструкции.
2.9. В целях получения Муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию города Обнинска заполненное заявление установленного образца на получение Разрешения (приложение №1).

К заявлению прилагаются:

- учредительные документы юридического лица;

- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае, если недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, закреплено собственником за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления или ином вещном праве);

- договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником или иным законным владельцем соответствующего недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция (в случае, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества);

- договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с уполномоченным общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме лицом и протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме);
2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов

- выписка из ЕГРЮЛ;

- выписка из ЕГРИП.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем
- технический проект рекламной конструкции;

- проект электрики (в случае подключения рекламной конструкции к электросети);

- схему размещения рекламоносителя на топографической основе в М 1:500 с размерной привязкой к соседним рекламоносителям (для отдельно стоящих рекламных конструкций);

- дизайн-проект рекламной конструкции с привязкой к местности в цветном исполнении (в печатном и электронном виде);

- дизайн-проект общего решения оформления фасада здания (в случае планируемой установки нескольких рекламоносителей или при наличии на фасаде здания иных информационно-рекламных конструкций).

Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

- выписка из ЕГРЮЛ;

- выписка из ЕГРИП.
- копия платежного поручения, подтверждающая оплату государственной пошлины за выдачу Разрешения.

Документы запрашиваются у заявителя в случае, если они не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.
Запрещается требовать от заявителя представление документов и информации или осуществления действий, представление или проведение которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.12. Решение об отказе в выдаче Разрешения может быть принято исключительно по следующим основаниям:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского округа (органы местного самоуправления вправе определять типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории муниципального образования или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки);

5) нарушение требований законодательства РФ об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), их охране и использовании;
6) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6 и 5.7 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».
2.13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрен.

2.14. За выдачу Разрешения заявитель уплачивает государственную пошлину в размерах и порядке, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (в соответствии со статьей 333.33 части второй Налогового кодекса Российской Федерации от 05.08.2000 N 117-ФЗ).

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 (пятнадцать) минут.

2.16. Максимальный срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 (один) день.

2.17. Технические требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.17.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.17.2. На территории, прилегающей к месторасположению места предоставления услуги, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ получателей муниципальной услуги к парковочным местам является бесплатным.
2.17.3. Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Центральный вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы подразделения Администрации города Обнинска, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.

2.17.4. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов;

- обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

На информационном стенде размещается следующая информация:

а) срок предоставления муниципальной услуги и сроки выполнения отдельных административных действий;

б) форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец его заполнения;

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляемые к ним требования;

г) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

д) информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

е) извлечения из настоящего Административного регламента.

2.17.5. Места для ожидания приема на предоставление или получение документов оборудуются стульями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 (двух) мест.

Для создания комфортных условий ожидания на столах (стойках) для письма могут размещаться газеты, журналы, печатная продукция (брошюры, буклеты) по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.17.6. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарными системами и средствами пожаротушения, системами оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций, системами охранной сигнализации.

2.17.7. Помещения для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест для каждого ведущего прием специалиста.

Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- времени перерыва на обед и технического перерыва.

2.17.8. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя.

Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.17.9. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.18.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

б) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

в) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном информационном портале Администрации города Обнинска;

г) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;

д) обеспечение возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

2.18.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействия), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

г) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги 2 (два) раза.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения

3.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичную обработку и регистрацию заявления и приложенных к нему документов;

- запрос необходимой для предоставления Муниципальной услуги информации в уполномоченных органах;
- согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче Разрешения или об отказе в его выдаче;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов;

- выдачу Разрешения либо направление мотивированного отказа в выдаче Разрешения.
3.1.1. Прием, проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для оказания Муниципальной услуги:
3.1.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию города с заявлением о выдаче Разрешения.
3.1.1.2. После регистрации в общем отделе Администрации города, заявление с приложенными к нему документами поступает в отдел городского дизайна и рекламы.
В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.10. Административного регламента, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов в общем отделе Администрации города. 
3.1.1.3. Специалист отдела городского дизайна и рекламы (далее - специалист) проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в перечне приложения к заявлению.
3.1.1.4. В случае ненадлежащего оформления заявления или несоответствия документов приложенных к заявлению, перечню документов указанных в заявлении, специалист возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.
3.1.1.5. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к нему документов.

3.1.1.6. Срок исполнения административной процедуры составляет 5 (пять) дней.
3.1.2. Запрос необходимой для предоставления Муниципальной услуги информации в уполномоченных органах.

3.1.2.1. Специалист, в целях проверки факта, является ли заявитель или давший согласие на присоединение к недвижимому имуществу рекламной конструкции иное лицо собственником или иным законным владельцем этого имущества, сведения о которых содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия в федеральном органе исполнительной власти, уполномоченном в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, сведения о правах на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию.

3.1.2.2. Данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя запрашиваются отделом городского дизайна и рекламы в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей.

3.1.2.3. Результатом административной процедуры является получение из государственных органов запрашиваемых документов либо отказа в их предоставлении.

3.1.2.4. Срок исполнения данной административной процедуры 10 (десять) дней.

3.1.3. Согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче Разрешения или об отказе в его выдаче.

3.1.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и приложенных  к нему документов в отдел городского дизайна и рекламы. 

При необходимости, специалисты отдела городского дизайна и рекламы самостоятельно осуществляют согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче Разрешения или решения об отказе в его выдаче. При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в отдел городского дизайна и рекламы.

3.1.3.2. Результатом административной процедуры является согласование решения о выдаче Разрешения или решения об отказе в его выдаче.

3.1.3.3. Срок исполнения данной административной процедуры не более 10 дней. 

3.1.4. Принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов.

3.1.4.1. Основанием для начала административной процедуры являются итоги рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов специалистом отдела городского дизайна и рекламы.

3.1.4.2. Принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов осуществляется в срок 5 (пять) дней.
3.1.4.3. По итогам получения сведений, рассмотрения и проверки полученных документов специалист осуществляет подготовку проекта Разрешения согласно установленной форме либо проект мотивированного отказа в выдаче Разрешения с указанием причин отказа и передает его на рассмотрение начальнику отдела городского дизайна и рекламы. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 10 (десяти) дней.

3.1.4.4. Начальник отдела городского дизайна и рекламы проверяет правильность подготовленного специалистом проекта Разрешения или проекта отказа в выдаче Разрешения. В случае согласия с проектом Разрешения согласовывает его и передает на согласование в правовое управление Администрации города. В случае несогласия с проектом Разрешения или проектом отказа в выдаче Разрешения возвращает специалисту на доработку. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 5 (пяти) дней.

3.1.4.5. По итогам рассмотрения и проверки документов начальником отдела городского дизайна и рекламы, проект Разрешения или проект отказа в выдаче Разрешения направляется в правовое управление Администрации города. Начальник правового управления Администрации города проверяет правильность подготовленного проекта Разрешения или проекта отказа в выдаче Разрешения. В случае согласия с проектом Разрешения или проектом отказа в выдаче Разрешения согласовывает вышеуказанные документы и передает их на согласование заместителю главы Администрации города по вопросам городского хозяйства. В случае замечаний по проекту Разрешения или проекту отказа в выдаче Разрешения готовит письменное заключение с обоснованием отказа в согласовании и направляет в отдел городского дизайна и рекламы. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 7 (семь) дней.

3.1.4.6. Заместитель главы Администрации города по вопросам городского хозяйства в случае согласия с проектом Разрешения или проектом отказа в выдаче Разрешения согласовывает вышеуказанные документы и передает их на подпись главе Администрации города. В случае замечаний по проекту Разрешения или проекту отказа в выдаче Разрешения возвращает их в отдел городского дизайна и рекламы на доработку. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 5 (пяти) дней.

3.1.4.7. Глава Администрации города в случае согласия с проектом Разрешения или проектом отказа в выдаче Разрешения подписывает Разрешение или отказ в выдаче Разрешения и передает его вместе с пакетом документов в отдел городского дизайна и рекламы. В случае замечаний по проекту Разрешения или проекту отказа в выдаче Разрешения возвращает документы в отдел городского дизайна и рекламы с резолюцией о доработке. Доработанный проект Разрешения или проект отказа передается главе Администрации города. 

3.1.4.8. Результатом административной процедуры является принятие решения о выдаче Разрешения или отказа в выдаче Разрешения.

3.1.4.9. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 5 (пяти) дней.

3.1.5. Выдача (отказ в выдаче) Разрешения:

3.1.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом подписанного Разрешения или мотивированного решения об отказе в выдаче Разрешения.

3.1.5.2. После подписания Разрешения или отказа в выдаче Разрешения сведения о Разрешении или отказе в выдаче Разрешения вносятся в реестр рекламных конструкций (далее - реестр). Реестр ведется специалистом в электронном виде и на бумажном носителе.
3.1.5.3. Должностное лицо Администрации города Обнинска уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ почтой либо выдает его при личном обращении заявителя.

Прибывший в назначенный для получения результата предоставления Муниципальной услуги день заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, и доверенность на представление интересов заявителя в органах местного самоуправления.

Приём может быть перенесён по инициативе Заявителя на другой день или на другое время. 

3.1.5.4. Специалист проверяет предъявленные заявителем или уполномоченным представителем документы, предлагает заявителю или уполномоченному представителю, поставить подпись и дату получения Разрешения или отказа в выдаче Разрешения. После внесения данных в реестр специалист выдает заявителю или уполномоченному представителю Разрешение или отказ в выдаче Разрешения.

3.1.5.5. В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в отделе городского дизайна и рекламы в течение 30 (тридцати) календарных дней, затем должностное лицо Администрации города Обнинска, передает Разрешение в общий отдел Администрации города с целью отправки его почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении.

3.1.5.6. Результатом административной процедуры является выдача заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.1.5.7. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет  3 (три) дня.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.2.1. Деятельность ПГУ по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ПГУ КО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации на портале Государственных услуг Российской Федерации: gosuslugi.ru. 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ КО следующими способами: 

- с обязательной личной явкой на прием в Администрацию города Обнинска;

- без личной явки на прием в Администрацию города Обнинска. 

3.2.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на приём в Администрацию города Обнинска заявителю необходимо предварительно оформить квалифицированную ЭП для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ КО. 

3.2.5. Для подачи заявления через ПГУ КО заявитель должен выполнить следующие действия:

- пройти процесс регистрации на портале Государственных услуг Российской Федерации: gosuslugi.ru;

- в личном кабинете на ПГУ КО заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;

- приложить к заявлению отсканированные образы документов, необходимых для получения услуги;

- в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию города Обнинска - заверить заявление и прилагаемые к нему отсканированные документы (далее - пакет электронных документов) полученной ранее квалифицированной ЭП;

- в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Администрацию города Обнинска - заверение пакета электронных документов квалифицированной ЭП не требуется;

- направить пакет электронных документов в Администрацию города Обнинска посредством функционала ПГУ КО. 

3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ КО в соответствии с требованиями пункта 2.10. Административного регламента автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Калужской области (далее - СМЭВ) производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ КО. 

3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ КО, в случае если заявитель подписывает заявление квалифицированной ЭП, должностное лицо Администрации города Обнинска выполняет следующие действия: 

- формирует пакет документов, поступивший через ПГУ КО, и передает должностному лицу Администрации города Обнинска, наделенному в соответствии с должностной инструкцией функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;

- после рассмотрения документов и утверждения решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в СМЭВ формы о принятом решении и переводит дело в архив СМЭВ;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ почтой либо выдает его при личном обращении заявителя.

3.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ КО, в случае если заявитель не подписывает заявление квалифицированной ЭП, должностное лицо Администрации города Обнинска выполняет следующие действия:

- формирует пакет документов, поступивший через ПГУ КО и передает должностному лицу Администрации города Обнинска, наделенному в соответствии с должностной инструкцией функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;

- формирует через СМЭВ приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Администрации города Обнинска, в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В СМЭВ дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». 

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в СМЭВ в течение 30 (тридцати) календарных дней, затем должностное лицо Администрации города Обнинска, наделенное в соответствии с должностной инструкцией функциями по приему заявлений и документов через ПГУ КО переводит документы в архив СМЭВ.

В случае если заявитель явился на прием в указанное время, он обслуживается строго в это время. В случае если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев должностное лицо Администрации города Обнинска, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в СМЭВ, дело переводит в статус "Прием заявителя окончен".

После рассмотрения документов и утверждения решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в СМЭВ формы о принятом решении и переводит дело в архив СМЭВ;

Должностное лицо Администрации города Обнинска уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ почтой либо выдает его при личном обращении заявителя.

3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.10. Административного регламента, удостоверенных квалифицированной ЭП, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ КО. 

В случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены квалифицированной ЭП, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в Администрацию города Обнинска с предоставлением документов, указанных в пункте 2.10.
3.3. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.3.1. Организация предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», административным регламентом предоставления данной услуги и на основании Соглашения о взаимодействии между МФЦ и Администрацией города от 20.03.2013 № 01-28/71. Сведения о месте нахождения, номерах телефонов, адресах электронной почты МФЦ (филиалов) содержатся на официальном сайте МФЦ http://kmfc40.ru.

3.3.2. МФЦ осуществляет консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, которое проводится также специалистами МФЦ, в том числе по телефону «горячей линии» МФЦ 8-800-450-11-60 (звонок по России бесплатный).

3.3.3. Специалисты МФЦ не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или проведение которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также представления документов и информации, находящихся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг.

3.3.4. Прием, проверка документов заявителя, необходимых для предоставления услуги в МФЦ:

1) основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя с заявлением в МФЦ;

2) при обращении заявителя сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя, принимает заявление и регистрирует его в автоматизированной информационной системе в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству в МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов;

3) ответственный сотрудник МФЦ направляет заявление с документами в отдел городского дизайна и рекламы Администрации города Обнинска;

4) результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления и его передача в отдел городского дизайна и рекламы;

5) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 (два) рабочих дня со дня поступления заявления в МФЦ;

6) при поступлении заявления из МФЦ в отдел городского дизайна и рекламы выполняется административная процедура, предусмотренная п. 3.1.1.2. Административного регламента;
7) ответственность специалистов МФЦ за действия (бездействие), осуществляемые в ходе организации предоставления услуги, предусмотрена нормативно правовыми актами Калужской области;

8) информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на действия (бездействие) сотрудников МФЦ осуществляется следующими способами:

- на информационном стенде, расположенном в здании МФЦ;

- на официальном сайте МФЦ http://kmfc40.ru.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы Администрации города по вопросам городского хозяйства.

Перечень ответственных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положениями о подразделениях Администрации города Обнинска, а также должностными инструкциями.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Калужской области и муниципального образования "Город Обнинск", регламентирующих деятельность по предоставлению Муниципальной услуги.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка исполнения государственной функции отдельным категориям населения) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Контроль за предоставлением Муниципальной услуги может быть организован и осуществлен на основании индивидуальных правовых актов.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан при приеме заявлений на получение Разрешения, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных лиц за предоставление Муниципальной услуги.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливаются планом работы отдела городского дизайна и рекламы и утверждаются начальником отдела городского дизайна и рекламы.

План работы отдела городского дизайна и рекламы должен предусматривать проведение отделом городского дизайна и рекламы проверок по предоставлению муниципальной услуги.

Проверка также проводится по конкретному обращению заявителя.

Плановая проверка включает в себя следующие этапы:

- соблюдение сроков исполнения муниципальной услуги;

- обоснованность принятого в ходе исполнения муниципальной услуги решения;

- своевременное направление заявителю результата исполнения муниципальной услуги.

- своевременное и всестороннее рассмотрение поступившей жалобы на решение и/ или действие (бездействие) специалистов отдела городского дизайна и рекламы, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.4. Начальник отдела городского дизайна и рекламы несет персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги в части реализации административных процедур, определенных для отдела городского дизайна и рекламы. 

4.5. Специалисты, предоставляющие Муниципальную услугу, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Административным регламентом.

4.6. Персональная ответственность специалистов, должностных лиц закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованием законодательства.

4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.8. Контроль за исполнением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций путем проведения форумов и опросов.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействий) должностных лиц отдела городского дизайна и рекламы, МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель имеет право на получение информации и документов, представленных им, и необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, установленным статей 11.1 и 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в отдел городского дизайна и рекламы или Администрацию города Обнинска в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.8. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается отделом городского дизайна и рекламы либо Администрацией города Обнинска. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в УАиГ или Администрации города Обнинска.
5.9. Жалоба, поступившая в Администрацию города Обнинска, подлежит рассмотрению заместителем главы Администрации города по вопросам городского хозяйства в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела городского дизайна и рекламы в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы Администрация города Обнинска принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого постановления, исправления допущенных отделом городского дизайна и рекламы опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Перечень оснований для отказа либо для приостановления рассмотрения обращения (жалобы): 

Письменное обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и/или почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель уполномоченного органа либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в уполномоченный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.10. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления незамедлительно имеющиеся материалы направляются в органы прокуратуры.
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Администрации города Обнинска по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций"

	
	Главе Администрации города

_____________________________

                                        


Заявление N ____ от "___" _________ 20___ г.

на получение разрешения Администрации

г. Обнинска на установку и эксплуатацию рекламных конструкций
Заявитель: _____________________________________________________________________________________

(Для юридического лица: Полное и фирменное наименование юридического лица ответственное _______________________________________________________________________________________________

лицо: должность, Ф.И.О. юридический адрес, телефон, адрес места нахождения, режим работы;
_______________________________________________________________________________________________

Для физического лица: Ф.И.О., дата рождения, место жительства)
______________________________________________________________________________________________

расчетный счет (р/с, к/с, ИНН, банк, МФО) или данные

________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________
паспортные данные ответственного лица

Сведения о рекламе: ____________________________________________________________________________

адрес размещения рекламной конструкции:

_____________________________________________________________________________________________

микрорайон, улица, N близлежащего строения, уточнение (например,

в районе опоры городского освещения N ______ по ул. ______)

_____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

вид рекламы (например, одностороннее исполнение)

____________________________________________________________________________________________

описание и габариты

____________________________________________________________________________________________

срок размещения рекламы

Особые условия эксплуатации и информационные сведения о рекламоносителе:
В вечернее и ночное время суток реклама освещается уличными фонарями

Устройство дополнительного освещения рекламоносителя

Применение звуковых эффектов в рекламоносителе

Применение механических устройств в рекламоносителе

Проекционные и телевизионные установки

Применение прочих устройств и эффектов в рекламоносителе
___________________________________________________________________________

 Приложения к заявлению:

 - учредительные документы юридического лица;

 - договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником или иным законным владельцем соответствующего недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция (в случае, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества);

- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае, если недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, закреплено собственником за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления или ином вещном праве);

- договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с уполномоченным общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме лицом и протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме);
- технический проект рекламной конструкции;
- проект электрики (в случае подключения рекламной конструкции к электросети);
- схема размещения рекламоносителя на топографической основе в М 1:500 с размерной привязкой к соседним рекламоносителям (для отдельно стоящих рекламных конструкций);
 - дизайн-проект рекламной конструкции с привязкой к местности в цветном исполнении (в печатном и электронном виде);
- дизайн-проект общего решения оформления фасада здания (в случае планируемой установки нескольких рекламоносителей или при наличии на фасаде здания иных информационно-рекламных конструкций).
Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

- данные о заявителе - физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

- копия платежного поручения, подтверждающего оплату государственной пошлины за выдачу Разрешения.

М.П.             __________________   ________________     ________________

                                подпись заявителя                  должность                              дата
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Калужская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ОБНИНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                   №                 _        
О выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», п.п.105, п.1, ст. 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации, Устава муниципального образования «Город Обнинск», на основании заявления ________________ от ___________, свидетельства о государственной регистрации права (договора аренды помещения, здания) __________ от _________, копии платежного поручения от ______ № ______

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Разрешить __________ (ИНН_________) установить и эксплуатировать рекламную конструкцию на фасаде здания, расположенного по адресу: __________, на рекламном месте согласно паспорта рекламного места от _________ № ________ (Приложение).

2. Срок разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, указанной в п. 1 настоящего постановления, составляет 5 лет.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации города по вопросам городского хозяйства  В.В.Лежнина
Глава Администрации города                                                                           В.В.Шапша
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Блок-схема
порядка предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования «Город Обнинск»
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Заявитель обращается с заявлением в 


Администрацию города





Регистрация заявления в общем отделе Администрации города





Специалист отдела городского дизайна и рекламы проверяет наличие всех необходимых документов





Все документы в наличии, соответствуют требованиям ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 №38- ФЗ 


«О рекламе»





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий в выдаче разрешения





Специалист готовит проект разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;


запрашивает необходимые данные; согласовывает проект.
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ДА





Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции выдаётся заявителю








